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パスワードが不明の
場合にはトップペー
ジ右上にある「よく
ある質問」の [2-1]
お客様番号・パスワー
ドを忘れてしまった。
より再発行していた
だけます。

フロントページ

https://www.atoffice.co.jp ※各画面での表示価格は税抜となります。
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1
「あっとオフィス」
にアクセス！

1

「ログイン」を
クリックし、
お客様番号と
パスワード( 英数
混在 6桁以上 20
桁以下、半角英数）
を入力。

2

トップページが出
てきたら、注文方
法を選択。

3

メニューの見方

1

キーワード検索(P.7)

カテゴリから探す(P.5)

注文コードから注文(P.3)

お気に入り(P.8)

みんなのお気に入り※1

最近注文した商品(P.9)

ご注文履歴(P.10)

伝言板※1

販売店お取り寄せ※1

名入れオーダーメイド※1

データ抽出(P.12)

検収※1

※1：使用されている企業様のみ表示されます

※2：管理者様のみ表示されます

※3：承認者様のみ表示されます

ログアウトする

お気に入りからの注文
1画面25品番まで(200品番)

みんなのお気に入りからの注文
(フォルダ100件×20フォルダ)
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トップページ

1
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7 ユーザー情報変更(P.11)

管理者用メニュー※2

注文承認※3

ログインパスワード変更
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3
重要なお知らせ、
伝言板からの回答が
あればチェック！



買い物かご ご注文確認

カタログで注文コードを確認。欲しい商品
の注文コードを入力して注文。(P.3-4)

大分類から小分類までの商品分類で商品を検
索して注文。(P.5-6)

商品名や品番で商品を検索して注文。
(P.7)

過去ご注文をいただいた
商品の中から注文。（P.9）

お客様専用のお気に入りリストから、
いつもの商品をかんたん注文。(P.8)
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https://www.atoffice.co.jp ※各画面での表示価格は税抜となります。

2

ご注文方法は 5つ
あります。

4

商品を選び終わっ
たら、必ず買い物
かごをみて注文確
認してください。
※「ご注文完了画
面」では、ご注文
内容の確認ができ
ます。

5

2

注文コードから注文

ご注文履歴から注文

カテゴリから探して注文 キーワード検索注文

お気に入りから注文

※オフィスサプライ品については最大 30
件まで、オフィス家具については最大 12
件まで買い物かごに登録可能です。

オフィスサプライとオフィス
家具両方の買い物かごに商品
を入れている場合は、どちら
の買い物かごを確認するか選
択してください。

お届け先住所を一時的に変更することがで
きます。（ご登録情報は変更されません。ご登
録情報の変更につきましては、販売店までご
連絡ください。）

※ご注文の内容は
「ご注文履歴（P.9）」にて
再度ご確認いただけます。

買い物かごアイコン

をクリック！

買い物かご
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ご注文完了
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