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https://www.atoffice.co.jp ※各画面での表示価格は税抜となります。

1

カタログに掲載さ
れている注文コー
ドと、希望の数量
を入力。

※廃番商品につきまして
　は、@office カスタマー
　センターにお問合せく
　ださい。後継商品また
　は新商品をご紹介しま
　す。

1

「商品情報を見る」
ボタンを押すと、
商品名・小売価格・
提供価格が表示さ
れます。

※注文コードを変更する
　などした場合は、再度
　「商品情報を見る」ボタ
　ンをクリックしてくだ
　さい。

2

商品の内容を確認
したら「買い物か
ごへ入れる」ボタ
ンをクリックしま
す。

3

3

30行まで
入力できるよ。

1

2

入力

クリック

※商品名をクリックすると
　商品詳細画面が開きます。

次ページへ続く

3
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https://www.atoffice.co.jp ※各画面での表示価格は税抜となります。

2

最後にもう一度、
ご注文の内容を確
認して、※1「ご注
文確定」ボタンを
クリックします。

※1注文内容を変更すると
　　きは「買い物かごに
　　戻る」ボタンをクリッ
　　クします。

5

4

※買い物かごに入れ
た商品リスト（価格
表示付き）をA4タ
テで印刷できます。

伝票コード、伝票メモ、明細コード、
明細メモはご注文履歴画面及びダウン
ロードされる購買実績データ ( オー
ダーデータ ) と納品書に反映されます。

※「商品名」をクリックすると、別ウインドウで
　商品詳細画面が表示されます。

「買い物かご」を
クリックすると、
ご注文明細と金
額が確認できま
す。OK なら「ご
注文確認画面へ」
ボタンをクリッ
クします。

4

5

※通常のお届け日以降の配達をご希望
される場合のみ選択してください。
※お届け指定日は、翌日から 31 日以
内です。( 日曜・祝日は指定不可 )
※土曜日のお届けをご希望の際は、必
ずお届け指定日を選択してください。
※承認機能をお使いのお客様で、承認
がお届け指定日を過ぎてしまった場合
は承認後、最短にてお届けいたします。
※翌々日配達エリアのお客様は、お届
け日指定機能をご利用いただけません。

オフィス家具については、専用の買い
物かごからのご注文となります。お届
け日の指定等のルールが異なりますの
でご注意ください。

お届け日の指定について

ご注文確認画面へ 4

4

※注文完了した商
品リスト（価格
表示付き）をA4
タテで印刷でき
ます。

商品詳細画面から
中分類、小分類で
類似品を検索する
こともできるよ！




