
●企業内の購買を制限する発注禁止条件の設定をおこないます。

① 管理者用メニュー画面で、「発注禁止条件設定」をクリックします。

② 利用する発注禁止条件にチェックします。（複数選択可能）

③ 条件設定が終了したら、「更新」ボタンをクリックします。

買い物かごに、対象の発注禁止商品が含まれている場合、ご注文ができなくなります。
インターネットでご注文の場合は、買い物かご画面でエラーとなり、対象となる商品の行備考に
「お客様により発注禁止設定されている商品です。」と表示されます。
FAXでご注文の場合、発注禁止対象商品のみエラーとなり、、E-MailもしくはFAXにてエラー通知します。
（ E-Mail・FAXの選択は、ユーザー情報の「エラー通知方法」で設定可能です）

■指定の環境対応商品に合致しない商品について
管理者メニュー「環境対応条件設定」にて、企業様において公的マーク別で環境対応商品を指定することができます。
環境対応例外品登録機能と合わせて、より柔軟な設定が可能です。

１０．＜管理機能＞発注禁止設定（１／４）

管理者用メニュー操作マニュアル

■最新の設定状況を確認

２４

■指定の環境対応条件に合致しない商品
環境対応条件設定にて指定された環境対応商品以外の発注を制限します。
ただし、環境対応例外品登録されている商品については、発注可能です。

■みんなのお気に入り以外の商品
みんなのお気に入りに登録している商品以外の発注を制限します。

■商品単価制限の商品
設定した金額を超える商品の発注を制限します。

■指定カテゴリの商品
発注禁止カテゴリ設定画面（２５ページ参照）で指定したカテゴリの商品の
発注を制限します。設定がある場合は「登録あり」と表示されます。

（※チェックがされていない場合は登録は無効になります）

■指定メーカーの商品
発注禁止メーカー設定画面（２６ページ参照）で指定したメーカーの商品の
発注を制限します。設定がある場合は「登録あり」と表示されます。

（※チェックがされていない場合は登録は無効になります）

■個別指定の商品
発注禁止対象商品設定画面（２７ページ参照）で指定した商品の
発注を制限します。設定がある場合は「登録あり」と表示されます。

（※チェックがされていない場合は登録は無効になります）
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１０．＜管理機能＞発注禁止設定（２／４）

管理者用メニュー操作マニュアル

●企業内で購買を制限する商品カテゴリを設定をできます。

１．発注禁止条件設定画面で、カテゴリの設定リンクをクリックします。

２．発注を制限したい商品のカテゴリにチェックをします。

３．条件設定が終了しましたら、「登録」ボタンをクリックします。

●らくらくステーションの発注禁止について

らくらくステ－ション全ての発注禁止の場合は「らくらくステーション」の大分類、
個別のサービスの発注禁止設定は、それぞれのサービスにチェックして登録ボタンを押してください。

２５

発注禁止条件設定画面
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１０．＜管理機能＞発注禁止設定（３／４）

管理者用メニュー操作マニュアル

●企業内の購買を制限するメーカーの設定をおこないます。

発注禁止条件設定画面で、メーカーの設定リンクをクリックします。

＜追加の場合＞
①「発注を禁止メーカー追加画面へ」をクリックします。
② 設定したいメーカー名を入力して検索します。（部分一致検索）
③ 追加するメーカーにチェックを入れます。
④「発注禁止メーカーの追加」ボタンをクリックすると、メーカーが追加登録されます。

（リアルタイムで反映されます）

＜削除の場合＞
➄ 削除するメーカーにチェックを入れます。
⑥「発注禁止解除」ボタンをクリックすると、選択したメーカーが発注禁止解除になります。

（リアルタイムで反映されます）
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１０．＜管理機能＞発注禁止設定（４／４）

管理者用メニュー操作マニュアル

●企業内の購買を制限する個別商品の設定をおこないます。

発注禁止条件設定画面で、商品の設定リンクをクリックします。

＜追加の場合＞
①「発注禁止商品追加画面へ」をクリックします。
② 設定したい商品を検索します。（商品カテゴリー、キーワード、カタログ掲載ページで検索可能）
③ 追加する商品にチェックを入れます。
④「選択した商品を発注禁止に設定」ボタンをクリックすると、商品が追加登録されます。

（リアルタイムで反映されます）

＜削除の場合＞
➄ 削除する商品にチェックを入れます。
⑥「選択した商品を発注禁止より解除」ボタンをクリックすると、選択した商品が発注禁止解除になります。

（リアルタイムで反映されます）
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