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https://www.atoffice.co.jp ※各画面での表示価格は税抜となります。

商品名、品番、注
文コードなどキー
ワードを入力し、
　  ボタンをクリッ
ク。

1

検索結果が表示さ
れます。

2

これ以降は「注文コードから注文」と同じように、画面が進んでいきます。
（P.4④参照）3
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こちらをクリックするとお買い得、
環境対応などの詳細検索画面が表示されます。

2

商品を
お気に入りに
登録する

商品をみんなの
お気に入りに
登録する

最短お届け日を
確認する

商品を買い物
かごへ入れる

「詳細検索」をクリックすると、
詳細情報で検索できます。

1

1

※検索結果の件数が多すぎて探しにくい場合は、
　キーワードや条件を追加して再検索をお試し
　ください。

検索したい
キーワードの一部だけ
を入力（あいまい入力）
してもOK。



お気に入りリストの追加・並べ替え・削除

お
気
に
入
り
か
ら
注
文

「
い
つ
も
の
」を
注
文
す
る
時
は
、
チ
ェ
ッ
ク
ひ
と
つ
で
買
い
物
か
ご
へ
。

https://www.atoffice.co.jp ※各画面での表示価格は税抜となります。

注文する場合は、
「買い物かごへ入れ
る」ボタンをクリッ
クした後、（複数商
品を注文する場合
は、チェックボッ
クスにチェック）
「買い物かご」をク
リックします。
これ以降は「コー
ド入力注文」と同
じように、画面が
進んでいきます。
（P.4  ④参照）
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複数商品をチェック
して選択できます

※１　1フォルダ 100件で、最大 20フォルダまで登録が可能です。
※２　詳しくは、「管理者用メニュー」画面上からダウンロード
　　　できる「管理者用マニュアル」をご参照ください。

※お気に入りリスト
　には 200 品番まで
　登録可能です。

※お気に入りリストを PDF
データで作成できます。

リストへ
商品を追加

「みんなのお気に入り」をご利用いただくと
企業内でフォルダ内のリスト共有が可能です。

お気に入り
リストの
編集

お気に入りが、
すぐに見つかる
から助かるわ！！

お気に入りからの注文画面

1

1

管理者のみのメニュー

お気に入りから注文

2

お気に入りリスト
の並び替えや削除
ができます。
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